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	w tej kolumnie zapisuje spotkania i sprawy na konkretne godziny
	w tej kolumnie zapisuje deadline
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tutaj zapisuje sprawy na kolejny miesiąc

	

























	Job
	Private

	PILNE (dziś, muszę):
- to muszę zrobić dziś, teraz
- plan na dziś
- wysłać projekt




NIEPILNE (nie zapomnieć, chcę):
- coś co jest ważne, ale niepilne
- coś co muszę zrobić w tym tygodniu
- napisać wpis o nawykach





INSPIRACJE I POMYSŁY (mogę):
- linki do filmików do znajomych
- ciekawe pomysły, które ktoś mi podrzuci, a nie mam głowy teraz o nich myśleć
- jakieś pomysły, które może kiedyś zrobię (a nawet jak nie zrobię, to mnie może do czegoś zainspirują)
- fiński system edukacyjny

	PILNE (dziś, muszę):
- kupić kwiaty dla mamy, bo ma dziś imieniny





NIEPILNE (nie zapomnieć, chcę):
- zadzwonić do Hiacynty, bo dawno nie rozmawialiśmy
- pogadać z Kubą





INSPIRACJE I POMYSŁY (mogę):
- filmiki
- ciekawe myśli przyjaciół
- książki do przeczytania
- filozofia Bubera i Whiteheada







Na zakończenie każdego miesiąca kopiuje tą stronę i wstawiam ją na początku pliku, zmieniając układ dni na następny miesiąc. Zazwyczaj nie przygotowuję całego kalendarza na cały rok na raz, ponieważ jest dużo spraw, które przechodzą z miesiąca na miesiąc, a zwłaszcza te z sekcji INSPIRACJE. A poza tym przygotowując stronę na następny miesiąc już go wstępnie planuje.
[bookmark: _GoBack]Pamiętaj, żeby nie usuwać miesięcy, które już minęły i zawsze aktualny mieć na górze dokumentu, tak, żeby po otwarciu pliku nie musieć szukać aktualnego miesiąca.
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